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SILLAMAE GUMNAAASIUMI
ePAEVIKU TAITMISE KORD

1. Uldsitted

1.1. ePdevik on dokument, mis asub Sillaméie Giimnaasiumi Sppeinfo keskkonnas Stuudium, mis
asub aadressil https.//sillamae.ope.ee.

1.2. ePidevikut peetakse Opilaste Oppetegevuse ja Opitulemuste fikseerimiseks, Opilastele
hindamisest teavitamiseks, Opilasele tagasiside, kiituste ja mérkuste edastamiseks.

1.3. ePideviku tditmine on kohustuslik kéikidele Sillamide Giimnaasiumi dpetajatele.

1.4. Info dppetegevuse kohta kannab ePdevikusse pideviku pidaja - Opetaja vOi Opetajad.

1.5. Puudumiste ja hilinemiste sissekandmise eest vastutab dpetaja

1.6. Puudumiste pohjenduse mérgib ePdevikus klassijuhataja.

1.7. ePdeviku kasutajad vdivad olla: administraator, Opetajad, juhtkonnaliikmed, mentorid, dpilased,
lapsevanemad, klassijuhatajad ja teised koolitdotajad, kes Oppe-kasvatustegevuses osalevad.

1.8. ePdevikut tdidetakse dppeaasta jooksul.

1.9. ePdeviku tditmise diguspirasust ja nduetele vastavust kontrollib dppealajuhataja.

1.10. ePédeviku andmed arhiveeritakse digitaalselt Stuudiumi keskkonnas.

1.11. Arhiveeritud pdevikutes saab muudatusi teha ainult direktori ja/vdi Oppealajuhataja loal.
Muudatuse voib sisse viia kas opetaja voi Stuudiumi administraator.

2. Pieviku loomine

2.1. ePdeviku loob Stuudiumi dppeinfo keskkonnas Spetaja.

2.2. Opetaja loob ePieviku kursuste tunnijaotusplaani, ainekava ja tookava alusel iga kursuse kohta.
2.3. ePidevikusse tuleb kanda osalejad vastavalt direktori poolt kinnitatud dppegrupi nimekirjale
(osalejad kuvatakse ja valitakse Stuudiumi andmebaasist).

2.4. Juhul kui Oppegrupi osalejate koosseisus toimuvad muudatused, siis teeb Opetaja vastavad
parandused ePédevikus vastavalt direktori poolt kinnitatud muudatustele.

2.5. Juhul kui dppetegevust korraldavad mitu Opetajat, siis kantakse ePdevikus Opetajaks ka teised
Opetajad.

2.6. Muudatusi konkreetse Oppetegevuse ePidevikus teeb vastava Oppetegevuse eest vastutav
Opetaja.

2.7. ePiaeviku loomise vastavust kidesoleva juhendiga kontrollib dppealajuhataja.

3. ePieviku tiitmine

3.1. Planeeritava dppet6o toimumise aeg, teema ja iilesanded Opilastele kantakse sisse iildjuhul enne
oppetegevuse (tunni, dOppekdigu vms dppetagevuse) toimumist.

3.2. Toimunud Oppetegevuse kohta tehakse sissekanded ePidevikusse Oppetegevuse toimumise
pieval. Opetaja kannab pievikusse puudujad, hilinejad, kodused iilesanded, kontrolltéode teema ja
toimumise aja, asjakohased mirkused ja lingid TERA kaustas olevatele Sppematerjalidele voi
toolehtedele.

3.3. Planeeritava kontrollt66 toimumise kuupdev peab olema kantud ePdevikusse vdhemalt 2
nidalat enne t66 toimumist. Sissekantud kontrollt6d kuvatakse kontrolltodde graafikus. Toimumise
kuupéeva juurde peab olema lisatud t66 nimetus, temaatika, hindamismudel.

3.4. Kursuse raames planeeritava oppekédigu (vms tunnivilise Oppetegevuse) toimimise kuupiev,
teema jms peab olema sisse kantud vihemalt 5 pdeva enne dppekidigu toimumist.

4. Puudumiste ja oppet66 tulemuste arvestus
4.1. Puudumiste arvestust peavad klassijuhatajad ePdeviku aruannete pohjal.



4.2. Oppetd6 olukorra ja dppetulemuste kohta koostavad klassijuhatajad ePdeviku andmete pShjal
kokkuvotteid ja aruandeid.

5. Hinnete kandmine pievikusse

5.1. Hindamine ePédevikus on kooskdlas kooli Gppekava ja hindamisjuhendiga.

5.2. Hinded kantakse selle kuupéeva lahtrisse, millal toimus suuline voi kirjalik t66 vi oli médratud
koduse kontrolltdo tihtaeg.

5.3. Tegemata hindeline t66 vdi hindamata jdénud hinnatav t66, mille esitamise vdi sooritamise
tdhtaeg on moodunud, mérgitakse Stuudiumi paevikus margiga ,,1. Kui ,,puudulikule* sooritatud
t60 jareltoo hinne on taas ,,puudulik®, siis seda hinnet Stuudiumi péevikusse ei lisata, vaid opetaja
lisab pohitdo hindele kommentaari. Kdrgemale tulemusele parandatud hinne asendab puudulikku
hinnet.

5.4. Opetaja kannab ePievikusse hinnatava to6 hinde alates tihtajast 5 toopieva jooksul.

5.5. Opetaja annab tagasisidet dpilase dppimisele kujundava hindamise kaudu, mirkides opilase
ePédevikus tagasiside mirkustesse.

5.3. Eksamihinne kantakse pidevikusse hiljemalt 5 pdeva jooksul pérast eksami sooritamist.

5.4. Kursusehinne kantakse ePdevikusse kursuse 10pu tihtpédeval.

5.5. Kursusehinnete ,,3* voi ,,4* parandamiseks esitab dpilane taotluse dppealajuhataja voi
direktori nimele. Oppealajuhataja v&i direktor vdivad arvamust kiisida ainedpetajalt ja teevad otsuse
hinde parandamise loa kohta viie toopédeva jooksul.

5.6. Kursusehinde parandamise kohta koostab ainedpetaja hinde protokolli ja esitab selle direktorile
kinnitamiseks.

6. Klassijuhataja iilesanded
6.1. Klassijuhataja

1) jilgib, et koik puudumiste pdhjendused oleks vihemalt 5 pdeva jooksul ePdevikusse sisse
kantud, vastasel korral késitletakse neid kui pohjuseta puudumisi.

2) kannab ePievikusse sisse kdik Opilase kohta kéivad direktori kdskkirjaga tehtud otsustused
(tunnustamine, toetusmetmete midramine vms), markused kodukorra rikkumiste kohta voi
kiitused.

3) jédlgib oma klassi Opilaste Oppetegevuses osalemist ja Oppeedukust ja teeb vastavalt
regulaarselt (1 kord kuus) kokkuvotteid.

7. ePievikus kasutatavad siimbolid

7.1. ePdevikus kasutatakse jargmisi tdhiseid:
e . H,, doppetundi hilinemine.
e ,,P* puudumine.
e . ! td0 on esitamata.

8. Asendustundide sissekandmine

8.1. Kui dpetajale (nt haiguse, dppepuhkuse jne korral) on méératud asendusdpetaja, teeb
administraator asendusdpetajale ePdevikule juurdepédsu.

8.2. Asendusdpetajal on digus teha sissekandeid ePdevikus ainult asenduse perioodil.
8.3. Asendustunni korral vastutab ePdeviku sissekannete eest asendusdpetaja.

9. ePéeviku tditmise kontroll

9.1. ePideviku nduetekohast tditmist kontrollitakse pisteliselt kogu Oppeaasta jooksul
Oppealajuhataja poolt.

9.2. Uks kord &ppeaastas (augusti 15pus) teeb Stuudiumi administraator ePievikust varukoopia.
Varukoopiaid sdilitatakse 5 aastat.

10.  Stuudiumi kasutusjuhend asub hitps.//abi.ope.ee/




